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ACTA No. 14

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION DE CONCERTACION DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCION
A LA FORMACION FICHA DE CARACTERIZACION: 2766829 PROGRAMA: EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE
ACCESORIOS ATESANALES

CIUDAD Y FECHA: Ortega Vereda HORA INICIO: HORA FIN:
Arroyuelo junio 14 de 2023 11:00 19:00
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL TOLIMA CENTRO
Municipio de Ortega Vereda AGROPECUARIO LA GRANJA
Arroyuelo Salén Comunal.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Concertacion del sitio, Horario, Frecuencias, Fecha de Inicio y de terminacion, los métodos, técnicas y
planes de evaluacién y mejoramiento de la Accion de Formacion.
e Induccion a la Accion de formacién: Emprendimiento en Elaboracidén de Accesorios Artesanales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Establecer de manera concertada, informada, consentida y comprometida, la
ejecucion de la Accion de Formacion EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ATESANALES.

Ficha de Caracterizacion: 2766829, de acuerdo con los lineamientos de la Formacion Profesional Integral
impartida por el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

DESARROLLO DE LA REUNION
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Siendo las 11: 00 AM inicia la reunion, con presencia del Instructor Técnico del Programa SENA Emprende
Rural SER, del SENA Regional Tolima, HERCILIA ZONA ROCHA.C.C. 65.585.321, el Instructor de
Emprendimiento TITO ANDRES PALMNA y 25 Aprendices de la Accién de Formacion: EMPRENDIMIENTO EN
ELABORACION DE ACCESORIOS ATESANALES.Ficha de Caracterizacién: 2766829 Municipio de Ortega Tolima
Vereda Arroyuelo, Salon Comunal. Se concert6 el horario en que se realizaran las actividades, asi mismo se
realiza el proceso de induccion: contenido del programa metodologia a seguir. Se trabajara sesiones
presenciales, socializacién del Programa Sena Emprende Rural. Para finalizar, se dejan establecidos
compromisos de asistencia a las formaciones con el apoyo y seguimiento del instructor Hercilia Zona Rocha.
Ademas, se definen normas deconvivencia y protocolos de hioseguridad para trabajar de manera ordenada.

desarrollando la siguiente agenda:

1. Concertacion del Sitio, Horario, Frecuencias, Fecha de Inicio y de terminacion, los métodos, técnicas y planes de
evaluacién y mejoramiento de la Accion de Formacién.

NOMBRE DE LA FORMACION: EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ATESANALES

MUNICIPIO: ORTEGA

VEREDA: ARROYUELO

AMBIENTES DE FORMACION SALON COMUNAL

HORARIO: MIERCOLES Y JUEVES DE 11:00 - 19:00

INSTRUCTOR: CC - 65585321 HERCILIA ZONA ROCHA

FECHA INICIO DE LA

FORMACION: 14 de JUNIO de 2023.

FECHA FIN DE LA FORMACION | 2 de NOVIEMBRE de 2023.

PLAN DE EVALUACON
VER DOCUMENTO 2081201 PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

PLAN DE MEJORAMIENTO VER DOCUMENTO 2081201 FORMATO ACTA PLAN DE
MEJORAMIENTO

CONCLUSIONES
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Se estableci6 la ejecucion de la Accion de Formacion EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ATESANALES,
Ficha de Caracterizacion: 2766829, de acuerdo con los lineamientos de la Formacion Profesionallntegral impartida
por el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA.

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y el instructor
SENA hemos acordado para el desarrollo de la Formacion EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
ATESANALES, el horario, sitio de trabajo y frecuencias de sesién arriba sefialados, comprometiéndonos a cumplirlo
durante todo el tiempo que dure la presente formacion. Adicionalmente expresamos que hemos recibidopor parte
del instructor informacioén clara y amplia sobre los contenidos, la duracion y el proceso de administraciénde la
formacion, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluacion y mejoramiento, sistema de evaluacion,
asistencia, reglamento de aprendices, asi como la induccion institucional al presente proceso de Formacion
Profesional Integral.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y
proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificacion de la informacion.

La informacion de este documento se debe clasificar como:

PUBLICA IVADA S Ij’RIVADA SE DE I:I

Nota: Antes de contestar esta informacion por favor remitirse al instructivo

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Instructor Hercilia Zona Rocha. 14/06/2023 — 24/08/2023
1. Asistir y cumplir con los requerimientos de la
formacién: Emprendimiento en Elaboracion de Aprendices Matriculados 14/06/2023 — 24/08/2023
Accesorios Artesanales.

2. Ejecutar la Formacion Emprendimiento en
Elaboracion de Accesorios Artesanales.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion virtual o, de los
asistentes que participan a través de una plataforma virtual.













